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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM INFORMASI AKADEMIK 

 

1. Sekilas Tentang SIAK 

Sistem informasi akademik merupakan sistem informasi yang berbasis web. Sistem ini sudah 
meliputi alur :  

 Pengelolaan administrasi perkuliahan 

 Pengelolaan evaluasi dosen dan mata kuliah 

 Pengisian KRS oleh mahasiswa 

 Input nilai oleh dosen  

 Input nilai akhir/KHS oleh bagian akademik 

 Jadwal perkuliahan 

 Jadwal ujian  

 Penyampaian materi kuliah dalam bentuk RPP  

 Daftar dosen ampu mata kuliah 

 Data mahasiswa 

 Data karyawan  

 Data administrasi keuangan mahasiswa 

 Kalender akademik 

 Kehadiran perkuliahan mahasiswa 

 Agenda mengajar dosen 

 Media pengumuman mahasiswa secara keseluruhan maupun pengumuman di tiap mata 
kuliah 

 
SIAK dapat di akses pada website dengan alamat http://www.stikep-ppnijabar.ac.id/ 
 

 
Gambar 1 Website STIKep 

http://www.stikep-ppnijabar.ac.id/


 
Gambar 2 SIAK PRODI S1 

 

 
Gambar 3 SIAK PRODI D3 

 

2. Pengaturan Pengguna 

3.1 Username dan Password Pengguna 

Setiap pengguna SIAK harus mempunyai username dan password. Username dan 

password untuk mahasiswa yaitu nama depan+tahun masuk+3 digit NIM belakang 

Contoh : Nama -> Jasmine Yashinta, NIM -> 043315140022 

username  : jasmine14022 

password  : password (standard dari system) 

 



3.2 Ubah Password 

Setiap pengguna SIAK harus merubah password standard yang ditentukan oleh system 

dengan cara mengklik ubah password pada pojok kanan atas seperti gambar di bawah 

ini : 

 

 
Gambar 4 Ubah password-1 

 

 maka akan tampil gambar seperti berikut : 

 

 
Gambar 5 Ubah password-2 

 

Kemudian isilah password lama (password standard dari system) dan password baru 

pada menu yang tersedia, jika sudah selesai lakukan dengan cara mengklik ubah 

password. 

 

3.3 Data Pribadi 

Setiap pengguna harus mengisi data pribadi pada system yang dapat dilakukan dengan 

cara mengklik nama pada pojok kanan atas seperti gambar berikut : 

 
Gambar 6 Ubah data pribadi-1 



maka akan tampil gambar seperti berikut : 

 
Gambar 7 Ubah data pribadi-2 

 

Isilah data pribadi pada masing-masing kolom yang sudah disediakan, kemudian klik 

simpan jika sudah selesai. 

3. Akses Mahasiswa 

3.1 Pengisian kuesioner evaluasi dosen mahasiswa (edom) 

Mahasiswa diwajibkan untuk mengisi kuesioner pada setiap mata kuliah semester 

sebelumnya. Jika kuesioner ini tidak di isi maka untuk proses KRS selanjutnya tidak bisa 

dilakukan. Pengisian kuesioner ini dapat dilakukan dengan cara mengklik isi kuesioner di 

setiap mata kuliah seperti gambar berikut : 

 

 
Gambar 8 kuesioner-1 



 
Gambar 9 kuesioner-2 

 

Kuesioner ini dapat dilakukan dengan cara memilih tingkat kepuasan mahasiswa setiap 

komponen dengan cara mengklik tanda segitiga seperti gambar di atas, apabila sudah 

selesai klik simpan.  

 

3.2 Pengisian KRS 

Mahasiswa dapat mengisi KRS pada system informasi akademik secara online dengan 

cara mengklik menu “Ambil Mata Ajar” seperti gambar berikut : 

 

 
Gambar 10 KRS-1 

 

 

Kemudian akan tampil gambar seperti berikut : 



 
Gambar 11 KRS-2 

 

Mahasiswa dapat memilih paket mata kuliah yang akan diambil dengan cara menceklis 

paket mata kuliah yang ditawarkan, jika sudah selesai klik tombol simpan. Apabila KRS 

yang diajukan sudah disetujui oleh pembimbing akademik maka akan tampil seperti 

gambar di bawah ini dan secara otomatis sudah terdaftar pada absensi perkuliahan 

 

 
Gambar 12 KRS-3 



Apabila KRS sudah disetujui oleh pembimbing akademik maka setiap mahasiswa harus 

mencetaknya dan di tanda tangan oleh pembimbing akademiknya, seperti gambar 

berikut : 

 

 
Gambar 13 KRS-4 

 

Di bawah ini contoh gambar hasil cetak KRS dalam bentuk pdf 

 

 
Gambar 14 KRS-5 

 

 

 



3.3 Absensi perkuliahan 

Mahasiswa dapat melihat status kehadiran pada menu absensi perkuliahan dengan cara 

mengklik tombol detil di setiap mata kuliah pada halaman awal seperti gambar berikut : 

 

 
Gambar 15 absen perkuliahan-1 

 

Kemudian akan tampil seperti gambar berikut : 

 

 
Gambar 16 absensi perkuliahan-2 

 

 



3.4 Jadwal kuliah, dan jadwal ujian 

Mahasiswa dapat melihat jadwal perkuliahan dan jadwal ujian dengan cara yang sama 

seperti melihat absensi perkuliahan. Ketika proses tersebut sudah dilakukan maka akan 

tampil seperti gambar berikut : 

 

 
Gambar 17 jadwal ujian 

 

3.5 Kalender akademik 

Mahasiswa dapat melihat kalender akademik dengan cara mengklik menu kalender 

seperti gambar berikut : 

 

 
Gambar 18 kalender akademik 

 

3.6 Rincian administrasi  

Mahasiswa dapat melihan rincian administrasi per semester dengan cara mengklik 

tombol administrasi seperti gambar berikut : 

 



 
Gambar 19 administrasi pembayaran 

 

3.7 Data dosen pengampu mata kuliah 

Mahasiswa dapat melihat dosen pengampu setiap mata kuliah pada menu detil mata 

kuliah seperti gambar berikut ini : 

 

 
Gambar 20 dosen pengampu 

 

3.8 Rencana program pembelajaran 

Mahasiswa dapat melihat RPP setiap mata kuliah dengan cara yang sama seperti 

melihat dosen pengampu mata kuliah, dengan mengklik menu perkuliahan seperti 

gambar berikut : 

 

 
Gambar 21 RPP-1 



Kemudian akan tampil seperti gambar berikut : 

 

 
Gambar 22 rpp-2 

 

Untuk melihat rincian rencana program pembelajaran mahasiswa dapat mencetaknya 

dengan cara mengklik tombol cetak seperti gambar di atas. Hasil cetak tersebut bisa di 

download dalam bentuk pdf dan di print out. Di bawah ini tampilan hasil print out rpp : 

 

 
Gambar 23 rpp-3 

 

 



3.9 KHS dan riwayat akademik 

Mahasiswa dapat melihat nilai KHS (Kartu Hasil Studi) per semester dengan cara 

mengklik nama pada pojok kanan atas kemudian akan tampil seperti gambar berikut : 

 

 
Gambar 24 nilai-1 

 

Untuk melihat nilai secara kumulatif dapat dilakukan dengan cara mengklik riwayat 

akademik seperti gambar di atas, kemudian akan tampil seperti gambar berikut : 

 

 
Gambar 25 nilai-2 



Setiap mahasiswa dapat  mencetak riwayat akademiknya masing - masing yang dapat 

dilakukan dengan cara mengklik menu cetak seperti gambar berikut : 

 

 
Gambar 26 nilai-3 

 

Hasil cetak tersebut bisa di download dalam bentuk pdf dan di print out. Di bawah ini 

tampilan hasil print out riwayat akademik : 

 

 
Gambar 27 nilai-4 

 

Untuk melihat rincian nilai per semester dapat dilakukan dengan cara mengklik KHS 

seperti gambar berikut : 

 



 
Gambar 28 nilai-5 

 

Kemudian akan tampil seperti gambar berikut : 

 

 
Gambar 29 nilai-6 

 

Setiap mahasiswa dapat  mencetak KHSnya masing - masing dengan cara mengklik cetak 

seperti gambar di atas. Hasil cetak tersebut bisa di download dalam bentuk pdf dan di 

print out. Di bawah ini tampilan hasil print out KHS : 

 



 
Gambar 30 nilai-7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Diagram alur  

4.1 Diagram alur KRS 

DIAGRAM ALUR KRS 
Mahasiswa Bank Bagian keuangan Dosen PA BAAK (system) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 

Mulai 

Melakukan 
pembayaran 

semester  

Belum 
bayar 

Setujui/tolak 
KRS 

Menginput 
pembayaran 
mahasiswa 

Mengcopy 
slip setoran  

Memberikan 
slip yg sudah 

di validasi 

Memverifikasi 
status 

pembayaran 

Menyerahkan slip 
setoran 

Sudah bayar Ambil mata 
kuliah 

Ceklis daftar 
MK yg akan 

diambil 

disetujui 

Terdaftar di 
sistem  

KRS  

Cetak KRS  Validasi PA 

KRS yg sudah 
di validasi Selesai 

Tidak 
terdaftar di 

sistem 

ditolak 



4.2 Diagram alur absensi 

DIAGRAM ALUR ABSENSI 
 

Dosen BAAK Mahasiswa 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

 

Mulai 

Pilih mata kuliah  

Input absensi 
perkuliahan 

Ringkasan absensi 

Selesai 

sesuai 

Tidak sesuai 

Mencetak absensi 
dan agenda 
mengajar  

absensi dan agenda 
mengajar 

Melihat ringkasan 
absensi  

Ubah data absensi  

sesuai Tidak sesuai 



4.3 Diagram alur penilaian 

DIAGRAM ALUR PENILAIAN 
 

BAAK Dosen/Koordinator Mahasiswa 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Mulai 

Pilih mata kuliah  

Input nilai KHS 

Daftar Nilai KHS 

Selesai 

Mulai 

Pilih mata kuliah  

Input nilai UTS/UAS 

Rekap Nilai 
UTS/UAS 

Selesai 

sesuai 

Mulai 

Lihat nilai UTS, UAS, 
KHS  

Cetak KHS dan 
Riwayat Akademik 

Nilai KHS dan 
Riwayat Akademik 

Selesai 

sesuai 

Tidak sesuai Tidak sesuai 



5. Standard Operasional Procedure 

Terlampir  

 

6. FAQ 

6.1 Mengapa saat saya mengisi KRS tidak muncul mata kuliah yang saya ambil? 

“Hal tersebut bisa dikarenakan bagian akademik anda belum melakukan penjadwalan 

terkait matakuliah yang ditawarkan, silakan langsung konfirmasi bagian akademik anda? 

 

6.2 Mengapa saat saya mau mengisi KRS dan saya sudah membayar perkuliahan pada 

semester ini, tetapi muncul “Anda masih memilik tagihan sebesar Rp ……”? 

“Silakan anda menghubungi bagian keuangan untuk melakukan validasi pembayaran 

perkuliahan anda dengan membawa bukti penyetoran dari bank” 

 

6.3 Kenapa saya tidak bisa mengisi KRS? 

Perlu diketahui bahwa salah satu syarat dapat mengisi KRS adalah anda harus sudah 

melakukan pembayaran perkuliahan dengan menyetorkan bukti/slip setoran dari Bank 

dan diharuskan untuk mengisi kuesioner mata kuliah semester sebelumnya. Jika belum 

melakukan penyetoran maka secara otomatis anda tidak bisa mengisi KRS pada SIAK. 

Anda disarankan menghubungi bagian akademik dan bagian keuangan” 

 

 

 

 

 

 


